ZAKLADNi SKOLA PRAVLOV, PRISPEVKOVA ORGANIZACE

INFORMACE O ELEKTRONICKE PODATELNE
A POSKYTOVANI INFORMACI PODLE ZAKONA C. 106/1999 SB.

Zakladni skola Pravlov, pfispévkova organizace | verze pro zvefejnéni na webu skoly

1. Identifikace Skoly

Nazev Zakladni Skola Pravlov, pfispévkova organizace
Sidlo Praviov 100, 664 64 Dolni Kounice
ICo 70880859
RED 12O 600110885
Datova schranka jetmrp9
E-mailova adresa pro
L. zspravlov@seznam.cz
podani
Telefon 546 421 395
Web www.zspravlov.cz
Reditelka $koly Mgr. Jana Svehlakova
Zrizovatel Obec Pravlov

2. Elektronicka podatelna

Elektronicka podatelna Skoly slouzi k pfijimani podani v digitalni podobé&, zejména prostfednictvim e-mailové adresy Skoly
a datové schranky Skoly.

2.1 Kontakty elektronické podatelny

E-mail pro elektronick& podani: zspravlov@seznam.cz
Datova schranka: jetmrp9
Adresa pro listinna podani: Zakladni Skola Pravlov, pfispévkova organizace, Praviov 100, 664 64 Dolni Kounice

2.2 Prijem dokumentu v digitalni podobé
Skola pfijima dokumenty v digitalni podobé& prostfednictvim datové schranky a e-mailu. U podani, u néhoz ma byt
zachovana prukaznost doru¢eni a pravni ucinky elektronického dokumentu, se doporucuje vyuzit datovou schranku.

U doru€eného digitalniho dokumentu Skola posoudi zejména, zda je dokument uplny, €itelny, zobrazitelny, zda neobsahuje
Skodlivy kéd a zda je ve formatu, ktery je Skola schopna pfijmout a zpracovat.

2.3 Prijimané datové formaty
Skola pfijima zejména b&zné datové formaty umozfiujici spolehlivé zobrazeni, uloZeni a dal$i zpracovani dokumentu:
PDF, PDF/A,
DOC, DOCX, ODT, RTF, TXT,
XLS, XLSX, ODS,
JPG, JPEG, PNG, TIFF,
ZFO/datova zprava doru¢ena prostfednictvim datové schranky.
Doporuceni:
Pro pravné vyznamna podani se doporuc€uje pouzit format PDF nebo PDF/A a doru€eni prostfednictvim datové
schranky.

2.4 Prenosné technické nosice dat

Skola standardné nepfijima elektronicka podani na pfenosnych technickych nosi¢ich dat bez pfedchozi domluvy. Pievzeti
dokumentu na pfenosném technickém nosici dat je mozné pouze po predchozim souhlasu Skoly a za podminky, ze
dokument bude mozné bezpecéné otevfit a zkontrolovat.

Pokud bude zjiSténo, Ze nosi¢ dat nebo doruceny soubor obsahuje Skodlivy kéd, neni Citelny, nelze jej zobrazit nebo jej
Skola nemuze bezpecné zpracovat, skola dokument nepfevezme, pfipadné vyzve podatele k napravé nebo k doruceni
jinym zplGsobem.
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2.5 Elektronicky podpis a ¢asové razitko

Pokud je doru¢eny dokument opatfen elektronickym podpisem, elektronickou peceti nebo elektronickym ¢asovym
razitkem, Skola ovéfi jejich zakladni platnost v rozsahu potfebném pro vyfizeni podani. Dokumenty s pravnim vyznamem je
vhodné dorucovat prostfednictvim datové schranky nebo jako elektronicky podepsané dokumenty ve formatu PDF/PDF-A.

2.6 Evidence doruc¢enych dokumenti z pohledu spisové sluzby

Doru€ené dokumenty, které maji ufedni nebo vécny vyznam pro €innost Skoly, se eviduji ve spisove sluzbé Skoly podle
spisového fadu a spisového a skartacniho planu. To plati i pro elektronicka podani doru¢ena e-mailem nebo datovou
schrankou.

Podani, odpovéd Skoly, pfipadné pfilohy a navazujici dokumentace musi byt ukladany tak, aby bylo mozné zpétné dolozit
jejich doruc€eni, vyfizeni, ulozeni a pfipadné vyfazeni ve skartacnim Fizeni.

3. Poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb.

Zakladni Skola Pravlov, pfispévkova organizace, je jako vefejna instituce a prispévkova organizace zfizena obci povinnym
subjektem ve smyslu zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pFistupu k informacim, v rozsahu své plsobnosti.

3.1 Zpusob podani zadosti
Zadost o poskytnuti informace Ize kole podat zejména:
pisemné na adresu Skoly: Zakladni Skola Pravlov, pfispévkova organizace, Praviov 100, 664 64 Dolni Kounice,
e-mailem: zspravlov@seznam.cz,
datovou schrankou: jetmrp9,
osobné v sidle Skoly v dobé provozu Skoly po pfedchozi domluvé.
Ze zadosti musi byt zfejmé, komu je urCena, Ze se zadatel domaha poskytnuti informace podle zakona €. 106/1999 Sb., a
kdo zadost podava. U fyzivcké osoby se uvadi zejména jméno, pfijmeni, datum narozeni a adresa pro dorucovani; u
pravnické osoby nazev, ICO, adresa sidla a adresa pro doru¢ovani, pokud se liSi od adresy sidla.
3.2 Lhuta pro vyrizeni zadosti

Zadost se vyfizuje ve Ihité 15 dnii ode dne jejiho dorugeni. Lhitu Ize ze zékonnych divodi prodlouzit nejvy$e o 10 dna,
zejména pokud je tfeba vyhledat a shromazdit vétsSi mnozstvi informaci, konzultovat jiny subjekt nebo zpracovat rozsahlejsi
podklady.

3.3 Ochrana osobnich udaji a dalSich chranénych informaci

PFi poskytovani informaci Skola vzdy posuzuje, zda pozadovana informace neobsahuje osobni Udaje, Udaje o détech a
Zacich, udaje o zaméstnancich, obchodni tajemstvi, informace chranéné micenlivosti nebo jiné zakonem chranéné udaje.

Pokud dokument obsahuje udaje, které nelze poskytnout, Skola provede anonymizaci nebo poskytne pouze ¢ast
informace. Neposkytnuti informace nebo jeji ¢asti musi byt feSeno postupem podle zakona &. 106/1999 Sb.
3.4 Zverejnéni poskytnutych informaci

Informace poskytnuté na Zadost podle zakona ¢. 106/1999 Sb. se v zakonem stanoveném rozsahu zverejfiuji zplsobem
umoznujicim dalkovy pfistup. PFi zvefejnéni se nesmi zvefejnit osobni Udaje ani jiné chranéné informace nad nezbytny
zakonny rozsah.
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